Guatemala, 29 de abril de 2,016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion .
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Numero
304-2,016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 25-2,016 correspondiente al mes de abril
del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie B nimero 20.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen la elaboracion de contratos bajo el renglon
presupuestario cero veintinueve (029)

2. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que mejoren el archivo de documentacién a expedientes
bajo el renglén presupuestario cero veintinueve (029);

3. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen las gestiones correspondientes a procesos
de contrataciories de personal bajo el renglén presupuestario cero veintinueve (029};

4. Asesorar en el desarrollo de lineamientos parala correcta identificacion de expedientes de personal
para un mejor control y manejo;

5. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la éptima integracién de informacién que sea
requerida relacionada con recurso humano del Viceministerio;

6. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el correcto ingreso de contratos al sistema
GUATENOMINAS;

2 Asesorar en el desarrollo de lineamientos para generar un enlace con la Direccién de Recursos
Humanos, para brindar apoyo en la liquidacién de nomina del renglén presupuestario 029 "otras
remuneraciones de personal temporal";

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. La Delegacién de Recursos Humanos cumplié el objetivo de elaborar 20 contratos bajo el rengion
‘Ccero veintinueve. )

2. Lla Delegacién de Recursos Humanos cumplio el objetivo de actualizar 20 expedientes 029.

3. Complementacién de expedientes incompletos bajo el rengldn cero veintinueve.

4. Complementacién de envié de papelerfa a Contraloria General de Cuentas y la Oficina Nacional de

Servicio Civil.
5. LaDelegacién de Recursos Humanos cumplié con el ingreso de contratos al sistena GUATENOMINAS
(22 expedientes);
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